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                          Alla  docente RUSSO CARMELA                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                                                                                                      Al Sito web 

                                                                                                                                      All'albo 

        

Codice CUP: F34D220033630006 

Codice Identificativo Progetto: M4C1I3.2-2022-961-P-13153 

Titolo Progetto: “Ambienti inclusivi” 

 

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: 

Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi. 

 

OGGETTO: LETTERA  DI INCARICO  INDIVIDUALE COMPONENTE GRUPPO DI COLLAUDO CON IL COMPITO DI 

VERIFICARE LA CONFORMITA’ TECNICA E CONTABILE AMMINISTRATIVA DEGLI ACQUISTI DI DOTAZIONI 

DIGITALI, DEGLI ARREDI INNOVATIVI  E DEGLI INTERVENTI DI CARATTERE EDILIZIO STRETTAMENTE 

FUNZIONALI AL PIANO PNRR SCUOLA  4.0 – AZIONE 1 -NEXT GENERATION CLASSROOM – AMBIENTI DI 

APPRENDIMETNO INNOVATIVI.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto BOIC85800A - M4C1I3.2-2022-961-P-13153 presentato 

in data 28/02/2023, CUP F34D220033630006 , di avvalersi della collaborazione di non più di n. 5 unità di  

collaudatori, da individuare tra il personale dell’I.C. 14 di Bologna, per costituire il gruppo di collaudo con il 

compito di verificatori di conformità tecnica e contabile amministrativa degli acquisti di dotazioni digitali, 

arredi innovativi/tecnici e la realizzazione di piccoli interventi di carattere edilizio strettamente funzionali al 

piano PNRR Scuola, in possesso di idonei requisiti per l’affidamento dell’incarico avente ad oggetto la 

realizzazione del PNRR SCUOLA 4.0 - AZIONE 1 - NEXT GENERATION CLASSROOM – AMBIENTI DI 

APPRENDIMENTO INNOVATIVI, per una durata pari a non più di   226 ore di lavoro straordinario complessive, 

da suddividersi tra i candidati risultati idonei all’incarico;  

CONSIDERATO che la spesa prevista per il gruppo di  collaudo ammonterà a €  5.773,11;  

VISTA   la procedura selettiva volta al conferimento degli incarichi di verificatore di conformità per  il Progetto: 

M4C1I3.2-2022-961-P-13153 denominato  “Ambienti inclusivi” di cui al prot. N. 1010 del 22/02/2024;  

VISTO  il verbale di selezione prot. N. 1297 del 04/03/2024, adottato dalla Commissione di valutazione 

incaricata con Decreto  prot. n. 1237 del 01.03.2024;  
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VISTA   la graduatoria provvisoria  prot. N. 1312 del 05/03/2024, divenuta definitiva in quanto non vi sono stati 

reclami;  

VISTO   il  Decreto per il conferimento di incarico individuale, prot. N. 1816 del 25/03/2024; 

 

CONFERISCE 

Alla  docente RUSSO CARMELA l’incarico di verificatore di conformità tecnica e contabile amministrativa  – 

componente del Gruppo di Collaudo, nell’ambito del progetto “Ambienti condivisi” con codice CUP  : 
F34D220033630006, secondo le modalità di seguito elencate: 

 

1. L’incarico prevede l’espletamento dei seguenti compiti: 

 

• Conoscere in maniera approfondita, per operare in conformità, le linee guida relative 
all’attuazione dei progetti finanziati dal Fondo PNRR Scuola 4.0 AZIONE 1 - NEXT 

GENERATION;   

• Analizzare le proposte progettuali, i capitolati tecnici predisposti dal Gruppo Operativo 

di Progetto (GOP) e dal Progettista;  

• Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il DSGA e altro personale di supporto per 

tutte le problematiche relative al progetto denominato “Ambienti Innovativi (Codice 

Progetto: M4C1I3.2-2022-961-P-13153, CUP: F34D220033630006) al fine di soddisfare 

tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 

Progetto medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 

attività;  

• Gestire i rapporti con le ditte aggiudicatarie per concordare il calendario dei collaudi;  

• Provvedere al collaudo (anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal 
Dirigente Scolastico e dalle consegne da parte delle ditte fornitrici) di tutto il materiale 

informatico e tutte le attrezzature, degli arredi innovativi e degli eventuali interventi di 

carattere edilizio strettamente funzionali al piano PNRR Scuola, sulla  base dei progetti 

esecutivi redatti dal Progettista, verificandone la piena corrispondenza tra quanto 

fornito, quanto indicato nell'offerta degli operatori economici e quanto richiesto nei 

capitolati tecnici formulati dal Progettista, nonché la corretta collocazione nei locali 

scolastici dei vari plessi;   

• Verificare la regolare funzionalità di tutti i dispositivi consegnati per la parte delle 
dotazioni digitali, l’integrità degli arredi innovativi e l’esecuzione a regola d’arte dei 

piccoli interventi di carattere edilizio;  

• Verificare ed attestare, in concertazione con i delegati delle ditte fornitrici, che le 

apparecchiature, i materiali, i programmi, gli arredi e i piccoli interventi di carattere 

edilizio siano conformi al tipo e/o modelli descritti nel capitolato tecnico;  
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• Segnalare eventuali malfunzionamenti ed incongruenze rispetto ai capitolati realizzati 
dal Progettista;   

• Verificare che tutte le apparecchiature siano rispondenti alle norme di sicurezza e alle 
prescrizioni tecniche del PNRR;  

• Verificare che le dotazioni digitali individuate rispettino il principio di non arrecare 

danno significativo agli obiettivi ambientali ai sensi dell’articolo 17 del regolamento (UE) 

2020/852 (DNSH), applicando i requisiti richiesti per le apparecchiature elettriche ed 

elettroniche, indicati nella circolare MEF-RGS n. 32 del 30 dicembre 2021 e possiedano 
un pertinente marchio ecologico di tipo I e di una etichetta energetica valida rilasciata ai 

sensi del regolamento UE 2017/1369;  

• Verificare l’esistenza delle licenze d’uso dei software richiesti;   

• Verificare l’esistenza dei manuali d’uso per le attrezzature;   

• Verificare che gli arredi abbiano la Certificazione C.A.M., definita nel DM del Ministero 

dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare 11/10/2017, con finalità di 

sensibilizzare e garantire l’impiego di soluzioni e prodotti sostenibili sotto il profilo 

ambientale;  

• Verificare le garanzie dei prodotti forniti;  

• Verificare che i piccoli interventi di carattere edilizio siano conformi con il rispetto della 

normativa di settore e rispettino i DNSH – CAM per l’edilizia;  

• Redigere i verbali di collaudo e il certificato di regolare esecuzione dei piccoli interventi 

di carattere edilizio per l’inserimento di tali verbali sulla piattaforma Futura 
(istruzione.pnrr);  

• Redigere il registro delle attività di collaudo (timesheet) effettuate in straordinario, con 

la quantificazione delle ore da retribuire entro il tetto massimo previsto.  

 

2.   Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 
strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del 

PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e millestone di progetto, ed 

espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in 
premessa.  

3. L’incaricato si impegna ad eseguire l’incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al punto 1) al di fuori dell’orario di servizio, secondo 

quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. 107624 del 21 dicembre 2022, al paragrafo “Spese 

ammissibili”. 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento 

dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione e del Merito, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 
105. 

6. La durata dell’incarico decorre dalla data della presente lettera fino al 30/06/2024 e comunque fino 
al completamento delle azioni previste dal Progetto, comprese eventuali proroghe. 
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7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 
dell’incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 

ritardi non imputabili al prestatore, fermo restando la misura del compenso pattuito in sede di 

affidamento dell’incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 
interventi della normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’incarico conferito ai 4 componenti del Gruppo di Collaudo è stanziato un corrispettivo 

complessivo pari a € 5.773,11 (Euro cinquemilasettecentosettantatre/11), importo inteso lordo 
stato, rapportato alle ore prestate in orario extrascolastico sulla base della rendicontazione 

presentata da ciascun incaricato. 
9. Il corrispettivo spettante sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste e  

presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e compatibilmente con le 

tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il  Ministero 
dell’Istruzione e del Merito. 

 

 

Si attesta che l’incaricato ha già presentato la seguente documentazione: 

• Domanda di partecipazione alla selezione; 

• Curriculum vitae; 

• Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità. 

  

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

DOTT.SSA MARIA ANNA VOLPA 
documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse  

 

 

L’Incaricato 

per accettazione 

 

_______________________ 
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